Zatacznik nr 1 do
procedury zgtaszania przypadkow nieprawidtowosci
oraz ochrony 0s6b dokonujacych zgtoszen

Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy
ul. Spokojna 3,5

68 - 200 Zary

Tel: 68 374 30 59

Email:

sekretariat@soswzary.pl

KARTA INFORMACYINA

Nazwa sprawy: Zgtaszanie naruszen/ nieprawidtowosci

|. Podstawa Prawna
Zarzadzenie Dyrektora nr 9/2021 z dnia: 17.12.2021 r.

Il. Opis ogolny

Niniejszy karta zgtoszenia stuzy do zgtaszania przez Pracownikoéw i inne osoby rzeczywistych badz potencjalnych
naruszen przepisOw prawa unijnego okreslonych w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r., etyki, procedur wewnetrznych obowigzujacych w Specjalny Osrodku
Szkolno-Wychowawczym w Zarach lub wszelkich innych zauwazonych nieprawidtowosci, w szczegélnosci
konflikt intereséw, korupcja, tapownictwo, pranie pieniedzy, kradziez, przewtaszczenie mienia. Procedura
zaktada wprowadzenie mozliwosci poufnego i bezpiecznego zglaszania wszelkich nieprawidtowosci
wystepujacych w Specjalnym Osrodku Szkolno- Wychowawczym w Zarach oraz ich skutecznego i szybkiego
wyjasniania.

1ll. Wymagane dokumenty
Wypetniona karta zgtoszenia
Wszelkie dokumenty stanowiace srodki dowodowe na zgtaszane naruszenie

V. Termin zatatwienia sprawy

W ciggu 7 dni urzednik ds. zgodnosci rozpocznie rozpatrywanie zgtoszenia o czym zostang Parstwo
poinformowani. Postepowanie nie bedzie trwato diuzej niz maksymalnie 3 miesigce. Osoba zgtaszajaca zostanie
poinformowana o jego zakonczeniu i wyniku.

VI. Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy
ul. Spokojna 3,5
68 - 200 Zary

VIl. Godziny pracy
Od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 15:00

VIII. Jednostka odpowiedzialna
Urzednik ds. Zgodnosci Monika Dziewinska

IX. Uwagi

Formy zgtaszania nieprawidtowosci:

za pomoca poczty elektronicznej na adres: syganlisci@soswzary.pl

w formie listownej na adres: Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy ul. Spokojna 3,5 68 - 200 Zary z
dopiskiem na kopercie, np. ,zgtoszenie nieprawidtowosci”, , stanowisko, o

ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 3 — do rgk wiasnych”, itp.,




osobiécie lub telefonicznie do pracownika wyznaczonego w urzedzie/jednostce osoby (nr tel: 3743058).
Pracownik, do ktérego osobiscie lub telefonicznie zgloszono nieprawidiowos¢ dokumentuje zgtoszenie w formie
karty zgtoszenia lub protokotu.

poprzez wrzucenie pisma do skrzynki na listy zamieszczonej przy drzwiach budynku przy ulicy Spokojne;j 5,
poprzez wypeinienie formularza zgloszenia nieprawidiowosci dostepnego na stronie internetowej
www.soswzary.pl

E-mail bedzie kierowany na dedykowang skrzynke mailowa do wyznaczonej w szkole osoby.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L119/38 Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej PL)

informuje, ze:

1.Administratorem Panstwa danych osobowych jest Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Zarach, tel: 68
374 30 58 mail: sekretariat@soswzary.pl

2.Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Zarach moiliwy
jest pod adresem email: maciejgesigora@wp.pl

3.Pafistwa dane osobowe beda przetwarzane w celu obstugi zgloszeri dotyczacych potencjalnych naruszen
przepiséw prawa, oraz wszelkich innych nieprawidtowosci zaistniatych w Szkole.

Dane beda przetwarzane na podstawie:

eArt. 6 ust. 1 lit.,e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Wszystkie zadania, ktére wykonujemy wynikaja z powszechnie obowigzujacego prawa.
4.Panistwa dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do zatatwienia sprawy w ktérej zostaty
zebrane i przechowywane beda przez okres maksymalnie 5 lat.

5.Paristwa dane osobowe moga byé przekazywane innym organom i podmiotom wylfacznie na podstawie
obowiazujacych przepisow prawa, w zwiazku z realizowang sprawg lub po jej realizacji. Dostep do Panstwa
danych bedzie miat jedynie ,Urzednik ds. Zgodnosci” oraz osoby wskazane do rozpatrzenia sprawy.
Administrator gwarantuje petna anonimowosé wobec 0s6b co do ktdrych zgtaszana jest niezgodnos¢.

6.Posiadaja Panstwo prawo do: zadania od administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo
do ich sprostowania.

7.Przystuguje Panstwu prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
8.Podanie danych osobowych jest wymogiem warunkujacym rozpatrzenie Panstwa zgloszenia. Niepodanie

danych bedzie skutkowato niemozliwoscia zagwarantowania ochrony zgodnie z obowigzujacymi przepisami a w
konsekwencji nierozpoznaniem sprawy.

Administrator danych

DYREKTOR
specjalnego Osrodka S olnd - Wychowawczeg:s
im. Kornela Makuskyaiskiego w Zarach

mgr Barbar@ Sulikowska




